TAP POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PIEN LUC VIET NAM Ddc 1ap - Tu do - Hanh phuc
CONG TY CO PHAN
TU VAN XAY DUNG DIEN 4

Khanh Hoa, ngay 21 thang 06 nam 2023

QUY CHE LAM VIEC VA THE LE BIEU QUYET
CUA DAL HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2023

Can cir Ludt doanh nghiép sé 59/2020/QH14 dwoc Quée héi nuée CHXHCN Viét
Nam théng qua ngay 17/6/2020;
Cdn cir Diéu Ié t6 chire va hoat dong Céng ty C6 phan Tu van xdy dung Dién 4;

Piéu 1. Nhirng quy dinh chung
- Quy ché lam viéc cua Pai hoi dong b dong thudong nién sir dung cho viée
t6 chirc Pai hoi dong cd dong thudng nién 2023 cua Cong ty Co phan Tu
van xay dung Dién 4.
- Quy ché nay quy dinh cu thé quyén, nghia vu cia cdc bén tham gia Dai
hoi, diéu kién, thé thic tién hanh Pai hoi.
- (Cb dbng va cac bén tham gia 6 trach nhiém thuc hién theo céc quy dinh
tai Quy ché nay.
Piéu 2. Quyén, nghia vu ciia Chi toa diéu hanh Dai hi
- Diéu hanh Pai hoi 1a Cha tich Hoi ddng quan tri - Chu toa clia Pai hoi cb
dong.
- Quyén, Nghia vu cua Chu toa Pai hoi:
+ Chu tri Pai hoi c6 dong thudng nién 2023.
+ Hudng dan cac dai biéu va Pai hdi thao luan.
+ Trinh duy thao, két luan nhimg van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét.
+ Tra 101 nhimng van dé do Pai hdi yéu cau.
+ Lam viéc theo nguyén tic tép thé tdp trung dan chu, tién hanh Pai hoi
ddng cd dong mot cach hop 1é, ¢6 trat tuy va phan anh duge mong mudn da

s0 cO dong, dai dién co dong tham du.
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Piéu 3. Quyén, nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich ¢d dong

Ban kiém tra tu cach cd dong du Dai hoi déng cb dong do Hoi déng quan
tri dé ctr. Ban kiém tra tu cach ¢b dong du Pai hoi nhan gidy to ¢ dong dén hop:;
Phat céc tai liéu va Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét; Béo céo trudc Pai hoi vé
két qua kiém tra tu cach c6 dong du Dai hoi.

Piéu 4. Quyén, nghia vu ciia Ban thw ky

- Ghi chép day du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién Pai hdi va nhing
vén dé da dugc cac cb dong thong qua hoéac con luu y tai Pai hoi.

- Soan thao Bién ban hop Dai hoi va Nghi quyét vé cac van dé di duogc
thong qua tai Pai hoi dong c6 dong.

- Hd trg Chii toa Dai hoi cong bd du thao céc van kién, két luan, Nghi quyét
ctia Pai hoi va thong bao ctia Chu toa giri dén cac cd dong khi dugc yéu
cau.

- Tiép nhan phiéu ding ky phat biéu cua cd dong.

Piéu 5. Quyén, nghia vu ciia Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Hoi dong quan trj dé cir va dugc Pai hoi dong c6 dong
théng qua. Ban kiém phiéu c¢6 nhiém vu:

- Kiém tra, gidm sat viéc biéu quyét cua cac c6 dong, dai dién cd dong.

- Tb chirc kiém phiéu biéu quyét, bau ctr.

- Lap Bién ban kiém phiéu va cong bé trudc Dai hoi dong cd dong.

- Giao lai Bién ban va toan bo phiéu ghi nhan biéu quyét, bau cir cho Chu
toa Dai hoi.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia cac co dong tham du Pai hdi dong co dong

6.1. Piéu kién tham du:

Co dong la dai dién phap nhan, thé nhan hoic dai dién ) dong, mét nhom
cb dong sé hitu ¢d phin co quyén biéu quyét ciia Cong ty vao ngay chét danh
sach cb dong (ngay 17/3/2023) dwoc quyén tham gia Pai hdi dong co dong
thuong nién.

6.2. Quyén va nghia vu cua cac co dong du diéu kién tham du Pai hoi:

- Mbi co dong, dai dién c6 dong khi dén tham du Pai hoi c6 dong phai
mang theo gidy t& tiy than (CMND, Thé cin cudc, Hb chiéu, Gidy Gy quyén) va
thu moi tham du ndp cho Ban kiém tra tu cach ¢ déng va duge nhan The biéu
quyét, Phiéu biéu quyét (ghi ma s c6 dong) co ghi tong sb6 c6 phan bang sb

lugng c6 phan c6 quyén biéu quyét ctuia co dong.
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- Trong qua trinh dién ra Dai hoi, cd déng khi ra ngoai hdi truong phai xin
phép va c6 su dong y ctia Chil toa va théng bao cho Ban thu ky.

- Ngudi duge Gy quyén tham dyu Pai hoi khong dugc ty quyén cho nguoi
khéac tham du Dai hoi.

- Trong thoi gian dién ra Dai hoi dong c¢b déng, cac cd dong phai tuan thu
theo sur hudng dan ctia Chu toa, img xir van minh, lich su, khong gay mat trét tu.

- Cac ¢b dong phai giir bi mat, ky luat phat ngén, thuc hién dung ché do sir
dung va bao quan tai liéu, khong sao chép, ghi am dua cho nguoi ngoai DPai hoi
khi chua duge Chu toa cho phép.

- Cb dong nguoi dai dién theo Gy quyén tham du hop Dai hoi phai chap
hanh nghiém chinh Quy ché 1am viéc ctia Pai hoi dong c6 dong. Co dong vi
pham Quy ché nay thi tity theo mirc d6 cu thé Chu toa s& xem xét ¢6 hinh thire xur
Iy theo diém b, khoan 7, diéu 146, Luat Doanh nghiép.

- C déng dén Pai hoi mudn ¢ quyén ding ky ngay, sau dé cd quyén tham
gia va biéu quyét ngay tai Dai hoi, nhung Chu toa khong c6 trach nhiém dimg
Pai hoi dé cho ho dang ky va hiéu luc cia cac biéu quyét di tién hanh s& khong
bi anh hudng.

Piéu 7. Tién hanh Pai hji

Cudc hop Dai hoi dong ¢d dong dugce tién hanh khi co s6 ¢b dong du hop
dai dién trén 50% tong sb ¢b phan c6 quyén biéu quyét theo danh sich ¢ dong
chét ngay 17/3/2023.

Piéu 8. Phat biéu y kién trong Pai hoi

Cb dong hodc dai dién iy quyén dén tham du Dai hdi khi mudn phat biéu y
kién phai dang ky noi dung phat biéu (théng qua thu ky dai hoi bang phiéu ding
ky ndi dung phét biéu) va dugc sy chdp thuan ctia Chu toa Dai hoi. Co dong phat
biéu can ngin gon va tap trung vao ding nhiing ndi dung trong tam can trao doi,
phu hgp véi ndi dung chuong trinh nghi sy cua Dai hdi da dugc thong qua.

Pidu 9. Thé 1¢ biéu quyét

Sau khi céc ¢b dong hoan tét thu tuc dang ky tham dy Dai hoi, Ban t chirc s& gui

cho céc ¢é dong Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét.

1. Thé biéu quyét:

- Dic diém: Thé biéu quyét mau xanh, dugc dong déu treo cua Cong ty Co
phan Tu van xay dung Dién 4, trén thé ghi thong tin ctia cb dong gébm: Ho va
tén cb dong, ma ¢ dong va tong sb co phan s hitu va dai dién.
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- Muc dich: Thé biéu quyét dung dé biéu quyét nhitng n6i dung théng qua ngay
tai Pai hoi theo hinh thirc gio thé biéu quyét, bao gdm:
+ Thong qua Ban Thu ky va Ban kiém phiéu tai Pai hoi.
+ Théng qua chuong trinh Dai hoi.

+ Thong qua Quy ché lam viéc, biéu quyét cua Dai hoi.
+ Thong qua Nghi quyét va Bién ban Dai hoi.
+ Mot s6 ndi dung khéc theo yéu cau cta Chu toa.

- Cach sir dung: c6 dong thuc hién viéc gio thé biéu quyét dé biéu quyét “tan
thanh” hodc “khdng tan thanh” hodc “khéng c6 y kién” véi nhitng ndi dung
biéu quyét khi Ban t6 chirc hodc Chu toa Pai hoi yéu cau biéu quyét. Két qua
kiém phiéu s& dugc Ban té chirc hodc Chu toa Pai hdi cong bd ngay sau khi
biéu quyét timg noi dung.

2. Phiéu biéu quyét:

- Dic diém: Phiéu biéu quyét mau tring, duoc dong dau treo cua Cong ty Co
phan Tu van xay dung Dién 4, trén phiéu c6 ghi rd ho va tén cb dong, ma cb
dong, s6 lugng ¢ phan so hiru, sb lugng ¢ phan nhan uy quyén, tong sb
lwong ¢ phan dai dién.

- Muc dich: Phiéu biéu quyét dung dé biéu quyét nhitng van dé thudc tham
quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong.

- Céch sir dung: Trén phiéu biéu quyét, Ban t6 chic di in day du cac ndi dung
can biéu quyét. Tuong tmg voi nhitng ndi dung can biéu quyét c6 3 phuong
an can biéu quyét 1a “Tan thanh”, “Khong tan thanh” hoic “Khéng c6 y
kién”. C6 d6ng biéu quyét bing cach lua chon mot trong cac phuwong an cho
tirng ndi dung biéu quyét va nop thé cho Ban kiém phiéu.

- Phiéu biéu quyét 1a khong hop 18 trong céc truong hop sau:

+ Phiéu khong theo mau do Ban t6 chirc Pai hdi phat hanh.

+ Cb dong ndp phiéu biéu quyét khong co chir ky.

+ Phiéu biéu quyét rach nat hodc c6 viét thém bat ky ky hiéu nao khac.
+ Phiéu biéu quyét bi tay, xoa, bi sira chira.

+ Phiéu biéu quyét c6 diu (x) danh vao 2 6 hodc ca 3 6 biéu quyét.

- Piéu kién théng qua cic van dé biéu quyét: cac noi dung biéu quyét duge
thong qua khi dat ty 1€ biéu quyét tdi thiéu quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

Ban kiém phiéu tién hanh thu phiéu biéu quyét, kiém phiéu, 1ap bién ban

kiém phiéu va bao céo két qua kiém phiéu ngay tai Dai hdi.
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Piéu 10. Piéu khoan thi hanh
Trén day la Quy ché lam viéc va Thé 1é biéu quyét ctiia Pai hdi dong co

diéu. Quy ché nay cé hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi dong c6 dong Cong ty
biéu quyét théng qua.

|
‘ dong thudong nién 2023 cua Cong ty C6 phan Tu van xdy dung Dién 4 véi 10
| Kinh trinh Pai hoi dong cb dong thong qua./.

I

Noi nhén:
- PHDCD thudng nién 2023;
- Luu: HBQT
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