TAP POAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PIEN LUC VIET NAM Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
CONG TY CO PHAN
TU VAN XAY DUNG PIEN 4

Khanh Hoa, ngay 21 thang 6 nam 2023

QUY CHE BAU CU
BAU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 4
TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2023

- Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duge Qudc hdi nude CHXHCN
Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

- Can ctr Diéu 1¢ to chirc va hoat dong Cong ty Co phan Tu véan xdy dung Pién 4;

Dai hoi dong c6 dong (DHDCD) thuong nién 2023 Cong ty C6 phan Tu vén xay
dung Dién 4 (Cong ty) ti€n hanh bau cir thanh vién Hoi dong quan tri (HDQT), thanh
vién Ban kiém soat (BKS) theo cac quy dinh sau:

1. Nguyén tic va ddi twgng thue hién bau cir:
1.1. Nguyén tic:

Bau cir dam bao tuan thu Luét phap va cac thong 1€ tai Viét Nam;

Bau cir dam bao tuan thu Diéu 1& Cong ty va phi hop véi Quy ché nay;

Béu cir dam bao cong khai, dan chi va quyén lgi hop phép ca tt ca ¢ dong;

Bau cur dam bao tinh 6n dinh t6 chirc cua Pai hi dong cd dong thudng nién.

1.2. Péi twong cé quyén bau cii:

Cd doéng s¢ hiru cd phan co quyen bleu quyét hogc dai dién theo uy quyén ctia ¢b
dong s& hiru ¢d phan c6 quyén biéu quyét (theo danh sdch ¢é dong Céng ty chét ngay
17/3/2023) c¢6 mit tai PHDCD.

2. Bau cir thanh vién Hoi dong quén tri:

2.1. Diéu kién va tiéu chudan lam thanh vien HDQT:

- C6 du ning lyc hanh vi dan su, khong thudc déi tuong bi cdm quan Iy doanh
nghiép theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép;

- C6 trinh d§ chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cta Cong ty va
khong nhat thiét 1a c6 dong ctia Cong ty;

- Khong phai 1a vo hoac chéng, cha d¢, cha nudi, me¢ dé, me nudi, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt cia Tong gidm doc va ngudi quan ly khac cia Cong
ty;

- C6 thé dong thoi la thanh vién HDQT cong ty khac va chi duge dong thoi la
thanh vién HDQT tai t6i da nam (05) cong ty khac.




2.2. Dé cit, tng cir thanh vien HPQT:

C .dong hodc nhom cd dong s hitu tir 10% tong sd co phan pho thong trd 1én c6
quyén dé cir ing ctr vién Hoi dong quan tri. Cd dong hodc nhom ¢ dong nim gitr tir
10% dén 20% tong sb cb phin c6 quyén biéu quyét dugc dé cir mot (01) émg vién; trén
20% dén 40% dugc dé ctr ti da hai (02) tmg vién; trén 40% dén 50% dugc dé cir toi
da ba (03) tng vién; trén 50% dén 60% duoc dé cir toi da bon (04) tng vién; trén 60%
dén 70% duoc dé cir tdi da nim (05) tng vién; trén 70% dén 80% dugc dé cu tbi da
sdu (06) tng vién; trén 80% duogc dé cir toi da bay (07) ung vién.

3. Bau cir thanh vién Ban kiém soat:

3.1. Diéu kién va tiéu chuan lam thanh vién BKS:

- C6 du nang lyc hanh vi dan sy, khong thugc dbi tugng bi cam quan ly doanh
nghi€p theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép;

- Khéng phai la vg hodc chf‘)ng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con
nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt cia thanh vién HDQT, Tong giam doc va ngudi quan
ly khac;

- Khong duogc gitr céac chire vu quan ly Cong ty;

- Khong lam viée trong bd phan tai chinh, ké toan ctia Cong ty;

- Khong phai 1a thanh vién hay nhén vién cia cong ty kiém toan doc lap thuc
hién kiém toan cac béao céo tai chinh cua Cong ty trong ba (03) nam lién trudce do;

- Pugc dao tao mot trong cic chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
toan, ludt, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh
cua Cong ty;

- Khong nhét thiét phai 14 ¢6 dong hodc ngudi lao dong cia Cong ty.

3.2. Dé cir, tng cir thanh vién BKS:

. Cé‘dfmg hodc nhom cd dong so htru tir 10% tong sb cb ph:?m phd thong trd 1én c6
quyén dé cur ing cur vién Ban ki€m soat. C6 dong hodc nhom c6 dong nam giir tir 10%
dén 20% tong s6 ¢b phan ¢ quyén biéu quyét duogce dé cir mot (01) tng vién; trén 20%
dén 40% dugc dé cir toi da hai (02) ing vién; trén 40% dén 50% duge dé cir toi da ba
(03) ung vién; trén 50% dén 60% duoc dé cir ti da boq (04) ung vién; trén 60% dén
70% dugc dé cur toi da ndm (05) ung vién; trén 70% dén 80% dugc dé cir toi da sau
(06) trmg vién; trén 80% dugc de cur toi da bay (07) (rng vién.

4. Ho so' va thoi han nhin ho so tham gia ing cir, dé cir dé bau vao HPQT,
BKS:

4.1. Hoé so tham gia img cir, dé cir HDQOT, BKS:

- Don tng cir (dé cir) tham gia HPQT va BKS (theo mau);

- So yéu ly lich do tng ctr vién ty khai ¢6 dan anh 3x4 chup khong qua 3 thang
tinh dén ngay PHDCD thudng nién 2023 (theo mau);

- Ban sao hop 1¢: CMND/CCCD/hd chiéu, ho khiu thuong tra, cac bang cip
chirng nhén trinh d§ hoc van, chuyén mon.

- Thong tin vé céc vj tri/chirc vu (mg vién dang dam nhén hogc dugc dé cir tai
T chire khac, ké khai lgi ich va moi quan hé 1gi ich lién quan téi Cong ty (theo mau);
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- Van ban cam két cua ung vién vé viéc s& hanh dong, thuc hién nhiém vy mot
cach trung thyuc, trung thanh, cin trong va vi lgi ich cao nhét cia Cong ty néu dugc
bau 1am thanh vién HDQT, BKS.

4.2. Thoi han nhén hé so tham gia iimg cir, d@é cir HPQT, BKS:

‘ H6 so tham gia dé ctr, tmg ctr ¢6 thé ndp truc tiép hodc giri qua thu bao dam véi
diéu kién Ban t6 chirc PHDCD nhén dugc ho so trude 16h30 ngay 16/6/2023.

Hd so giri vé: Cong ty Co phan Tu van xdy dung Dién 4

Dia chi: 11 Hoang Hoa Tham — phuong Loc Tho - thanh phd Nha Trang — tinh
Khanh Hoa

Dién thoai: 0258. 3563999 Fax: 0258.3563888

4.3. Cong ty chi nhan hd so dé cir hodc ing cir dap tmg du diéu kién va nhimng
ing vién déap ung du di€u kién twong tng cla thanh vién HDQT, BKS méi dugc dua
vao danh sach cong bo tai PHPCD thuong nién 2023.

5. Phwong thirc bu cir:

- Viéc bau thanh vién HDQT, BKS thuc hién theo hinh thirc bo phiéu kin tai
Dai hdi theo phuong thirc bau don phicu;

- M01 c¢b dong hoic dai dién theo uy quyén cua cd (dong du hop co tong s6 phiéu
biéu quyet tuong ng voi tong s6 co phan c6 quyén biéu quyét (hao gom sé hiru va
dwoc uy quyen) nhén véi s6 thanh vién dugce bau cia HPQT, BKS;

- Co0 dong hodc dai dién theo uy quyén cta cd6 dong du hop c6 thé don toan bd
s0 phiéu bau ctiia minh dé bau cho 01 tng cir vién hodc chia s6 phiéu bau cho cac ing
cur vién dugc lya chon hodc khong bau cho trng cir vién nao (phiéu dé trong).

6. Cach thirc tién hanh bau cit:
6.1. Phiéu bdu cir:

- MBbi cb dong hoic dai dién theo ty quyén cta ¢d dong du hop s& dugc cép mot
Phiéu bau cir thanh vién HDQT va mét Phiéu bau ctr thanh vién BKS (Phleu bau cir),
trén do6 c6 ghi ma s6 ¢b dong, s6 ¢b phan (bao gom so hitu va dugc iy quyen) va so
phiéu c6 quyén biéu quyét da duoc nhan twong mg véi sé thanh vién dugc bau cla
HDQT hodc BKS, danh sach cac ung cir vién duogc dé cir vao HPQT va BKS. Khi ¢b
dong/ dai dién theo uy quyén cua cb 'dong dugc phat phiéu bau phai kiém tra lai ma s6
c0 dong va s6 cb phan ghi trén phiéu bau, néu co sai sot phai thong bao lai ngay tai
thoi diém nhan phiéu.

- C6 dong hodc dai dién theo uy quyén ctia ¢b dong phai sir dung phiéu bau theo
mau in sin ctia Ban t6 chire Dai hoi phét duge dong diu tron ciia Cong ty.

6.2. Cdch ghi phiéu bau:

- Khi dong y bau cho g cir vién, cb dong hogc dai dién theo uy quyén cia cb
dong viét s6 phiéu mubn bau vao cot “Sd phiéu bau” tai dong tuong tng véi tén mg
cu vién do.

- Neéu khong bau cho trng ctr vién nao, co6 dong hodc dai dién theo Gy quyén cia
cd dong dién sd “0” hodc bo trong hodc gach chéo vao cdt “So phicu bau™ tai dong
tuong tng vai tén trng cu vién do.
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- Co dong hodc dai dién theo iy quyén cia co dong c6 the don phieu bau mdt
hodc mot so tng cir vién hodc khong bau cho rng cir vién nao.

- Truong hop cd ~dong hodc dai dién theo uy quyén cua cb dong trong qua trinh
ghi Phleu bau cir bi nham lan, véi diéu kién chwa bo vao Thing phiéu thi dugc quyén
truc tiép gap Truong Ban kiém phiéu dé déi lai Phiéu bau cur.

6.3. Tinh hop Ié ciia Phiéu bau cir:
a- Phiéu bau dugc coi la hop I¢ khi déap ng tit ca céac diéu kién sau:

 + Strdung phiéu bau do Ban t6 chirc Dai hoi phat c6 déng dau tron ctia Cong ty
Co phan Tu van xay dung Dién 4;

+ Bau cho nhirng tng vién HPQT hoic BKS ¢6 tén trong danh sach dé ctr va tng
ctr da dugc PHDCD thong qua;

_ Phiéu bau khong bi tdy xo0a, cao sira. Néu phiéu bau cir c6 gach xoa tén do
nham lan thi nguoi bau phai ky tén vao cho gach xda hodc bao cdo Ban kiém phiéu xin
doi phiéu bau lai.

b- Phiéu bau khong hop 1¢:

Phiéu bau dugc xem 1a khong hop 18 néu roi vao mot trong céc trueong hop sau:

+ Phiéu bau cir khong phai do Ban t& chtre Dai hoi phat ra;

+ Phiéu bau cir khong c6 déng diu tron cia Cong ty C6 phan Tu van xdy dung
Dién 4,

+ Phiéu bau cir bi rach, gach, tiy xoa, sira chita, ghi thém tén (g cir vién khong

thudc danh sach mg cir vién da dugc DPHDPCD théng nhét thong qua trude khi tién
hanh bo phiéu;

+ Phiéu bau cir khong ¢6 chir ky ctia ¢ dong hodc dai dién theo iy quyén cuia ¢
dong;

+ Phiéu bau ctr ¢6 tong sé phiéu bau cho nhirng tng cr vién vuot qua téng s6
phiéu bau ctia ¢ dong hodc dai dién theo iy quyén ciia ¢d dong duge quyén bau;

+ Phiéu bz}u ctlr bau cho tong s6 tg cir vién vuot qué sd lugng thanh vién HDQT
va BKS dugc bau;

+ Phiéu bau cir ndp cho Ban kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thuc.
Céc phiéu bau cir khong hop 1¢ khong duge tinh vao két qua bau cir.

7. Ban kiém phiéu, nguyén tiic b phiéu va kiém phiéu:

7.1. Ban kiém phiéu:

a- Ban kiém phiéu do Chi toa PHPCP dé cir va dugc DPHPCD thong qua.
Thanh vién Ban kiém phicu c6 th€ khong phai 1a ¢6 dong nhung khong phai 1a nguoi
cé tén trong danh sach ing cr (dé cir) vao HDQT va BKS.

b- Ban kiém phiéu c6 mdt sb trach nhiém chinh sau:
+ Tém tat quy dinh vé bau cir.

+ Phat phiéu bau cho cb dong hodc dai dién theo Gy quyén ctia ¢d dong;



+ Kiém tra viéc bo phiéu cua cac c¢b dong, hodc dai dién theo iy quyén ciia cb
dong;

+ Tb chirc kiém phiéu;

+ Lap bién ban kiém phiéu va céng bd trusc PHPCD;

+ Giao lai bién ban va toan bg phiéu bau cho Chu toa.

7.2. Nguyén tic bo phiéu va kiém phiéu:

- Ban kiém phiéu s& 1ap 01 thung phiéu bau thanh vién HPQT va mot thing
phiéu bau thanh vién BKS. Ban kiém phicu tién hanh kiém tra thung phi€u trudc su
chirng kién cua cac co dong.

- Viéc bo phiéu duge bét dau khi viéc phat phiéu bau ctr dugc hoan tat va két
thuc khi ¢6 dong cudi cung bod phiéu bau vao thung phiéu.

- Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic.

- Ban kiém phiéu c6 thé sir dung phuong tién k§ thuat dién tir va chuyén vién ky
thudt ho trg trong viéc kieém phicu.

- Két qua kiém phiéu duoc 1ap thanh véan ban co chir ky cua céc thanh vién Ban
kiém phiéu va dugc Trudng Ban kiém phiéu cong b trude Dai hoi.

8. Nguyén tiic tring cir thanh viéen HPQT, BKS:

Nguoi trang cir thanh vién HDQT, BKS dugc xéc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir
cao xudng thép, bat dau tir img cir vién ¢ so phicu bau cao nhat cho dén khi du so
thanh vién quy dinh tai Quy ché nay.

Truong hop co tir hai (mg cir vién tré 1én dat cung s6 phiéu béu nhu nhau cho

thanh vién cudi cung cua HDQT, BKS thi s& tién hanh bau lai trong s6 cdc tmg cir vién
¢6 sd phiéu bau ngang nhau. Ngudi tring cir 1a nguoi c6 sb phiéu bau cao hon.

9. Gidi quyét khiéu nai vé viéc biu va kiém phiéu:

Trong trudong hop co y klen ctia ¢d dong khleu nai hoic can phc tra lai két qua
biu ctr, Ban kiém sodt s& truc tiép kiém tra lai, néu phat hién sai s6t ¢6 ¥ hoidc co su
gian 1an trong kiém phiéu thi Ban kiém phiéu phai chiu hoan toan trach nhiém.

Nh}‘i'ng khiéu nai vé viéc bau ctr va kiém phiéu s€ do Chu toa cudc hop PHDCD
giai quyet va dugce ghi vao Bién ban cudc hop PHDCD.
10. Hié¢u lyc thi hanh:

Quy ché co6 hiéu lyc ngay sau khi dwgc PHPCP Coéng ty C6 phin Tu van xay
dung Dién 4 thong qua tai PHDCD thuong nién 2023.

Noi nhin:
- (Co dong;
- Luu: HDQT
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON UNG CU THANH VIEN
HQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 4

Kinh giki: PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 4

TR BTN ... i i e e o o oS R e A
CMND/CCCD 88 .. N@AY CAP? . NOT CAP? o
B0 G RO AIRS .. conciminnsonsciosossisonsiosss e S
Tiinh 36 chuyln TN ..o Chuyln pedh.conv s

la c6 dong ciia Cong ty CO phan Tu véan xdy dung Dién 4, s6 ¢d phan s¢ hiru cho dén
thoi diém chdt danh sach ¢ dong du hop 17/3/2023 1a .. ........ €0 phan, twong ting
VOi ... % vOn diéu 1€ ctia Cong ty.

Cin ctr quy dinh cta Luat doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty, toi xin duge tmg cir vao
vi tri thanh vién Hoi dong quan tri ciia Cong ty C6 phan Tu vén xay dung Dién 4.

T6i cam doan moi thoéng tin néu trén, hd so ca nhan kém theo déu hop phap. Néu dugc
bau chon, T6i cam két thuc hién dung, ddy du trach nhiém, quyén han ciia minh theo
qui dinh phap lut va Diéu 1é Cong ty.

Tréan trong!

., hgay ... thang ... nam 2023

Ho so dinh kém: =
: ) Co dong
1. So yéu ly lich (theo mau) (Ky va ghi ré ho tén)

2. Ban sao hop 1é CMND/CCCD/hé chiéu.

3. Ban sao hop 1¢ cdc bang cdp chimg nhdn
trinh dé hoc van, chuyén mon
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

PON CU PAI DIEN THAM GIA THANH VIEN
HOQI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 4

Kinh givi: PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG PIEN 4

Tbi/chiing t6i 1a nhém cb dong Cong ty C6 phan Tu van xdy dung Dién 4, s ¢b phan
s& hitu cho dén thoi diém chét danh séach ¢ dong du hop 17/3/2023 1a . I
phéan, turong tng voi ... % von diéu 1 cua Cong ty theo danh sach dmh kem.

Cin ctr quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty, ching tdi tran trong dé
cu:

MEAIBRY: ..o s soemar s sons st sSSP SIS ST
CMND/CCCD $6: ... NGAY CAP? . NOi CAP: oo
DI CIE ABMEOID IR, -.csicsosonsomssnmosssscs e s S S AP SRS R
Trinh d§ chuyén mén: ... Chuy@ninganh

tham gia (mg cir thanh vién Hoi dong quan trj ciia Cong ty C6 phan Tu van xdy dung
bién 4.
Chiing t6i cam doan moi thong tin néu trén, hd so ca nhian kém theo déu hop phép.
Néu dugc bau chon, Tbi (ngudi dugce cir) cam két thuc hién dung, dfiy du trach nhiém,
quyén han ciia minh theo quy dinh phap luét va Diédu 1¢ Cong ty.
Trén trong!

., hgay ... thang ... nam 2023

Nguoi dwge dé cir Pai dién nhom C6 dong dé cir
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
Hb so dinh kém:

1. So yéu Iy lich do nguoi duge dé cir tie khai (theo mau)

2. Ban sao hop 1¢ CMND/C C‘CD/hé chiéu cua nguoi dugce dé cu.

3. Ban sao hop ¢ cac bang cap chirng nhdn trinh do hoc van, chuyén mén cua nguoi dugc dé
cit.



DANH SACH NHOM CO PONG PE CU

STT

Ho va tén cb dong

S6 CMND/CCCD,
ngdy cip, noi cip

S0 ¢b phan
s& hiru
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PON UNG CU THANH VIEN
BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 4

Kinh givi: PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 4

. o ——
CMND/CCCD S8 e Ngay Cap: ..o NOT CAP?
Dia Chi thurONE T e
Trinh 88 chuy®n MOR: ... N ChuyBRDgaR: ... nsnimamsmmsisas

la cb déng ciia Cong ty Cd phan Tu vén xdy dung Dién 4, s6 ¢b phén s& hiru cho dén
thoi diém chot danh sach c6 dong dy hop 17/3/2023 1a .. ....... 0 phan, twong tmg
VOI o % von diéu 1é ctia Cong ty.

Cin ctr quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty, tdi xin dugc Gmg cir vao
vi tri thanh vién Ban kiém soét ctia Cong ty C6 phan Tu van xay dung Dién 4.

T6i cam doan moi thong tin néu trén, hd so ¢4 nhan kém theo déu hop phép. Néu dugce
bau chon, T6i cam két thuc hién dang, déy du trach nhi€ém, quyén han ctia minh theo
qui dinh phap lut va Diéu 1é Cong ty.

Tran trong!

., hgay ... thang ... nam 2023

Hé so dinh kém: :
: i Co dong
1. So yéu ly lich (theo mau) (Ky va ghi ré ho tén)

2. Ban sao hop 1é CMND/CCCD/h¢ chiéu.

3. Ban sao hop 1¢ cdc bang cdp chitng nhan
trinh do hoc vén, chuyén mon

Z Y SN

W\



CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

PON CU PAI DIEN THAM GIA THANH VIEN
BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 4

Kinh giki: PAI HOI PONG CO PONG
CONG TY CO PHAN TU VAN XAY DUNG DIEN 4

Téi/chung tdi 12 nhém ¢b dong Cong ty Co phan Tu van xdy dung Dién 4, s6 ¢d phan

s& hiru cho dén thoi diém chdt danh sach ¢ dong dw hop 17/3/2023 1a . I
phén, tuong tng véi ... % von diéu 1é ctia Cong ty theo danh sach dmh kem.
Can ctr quy dinh cta Luét Doanh nghiép va Piéu 1¢ Cong ty, ching t6i trén trong dé A\
o
cu: )1
BHEABY ....comnnonsisssons commsmssismmissamssommsssmm s G 00 s
CMND/CCCD 88 oo Ngay cAp: ... NOI CAP: oo 7
IO ORI IR BHIRS i cissrcsssssonsssad 835046385 A3
Trinh 40 Chuyen MON:...........commmmimss ORIV MBANT. i

tham gia (g ctr thanh vién Ban kiém soat cia Cong ty C6 phan Tu van xdy dyng Dién
4.

Chung t6i cam doan moi thong tin n€u trén, hd so ca nhan kém theo déu hop phap.
Néu duoge biu chon, Téi (ngudi duge cir) cam két thuc hién ding, ddy du trach nhi¢m,
quyén han clia minh theo quy dinh phép luat va Pidu 1& Cong ty.
Trén trong!

.., hgay ... thang ... nam 2023

Nguoi dwge dé cir Pai dién nhém Co dong dé cir
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi rd ho tén)
Ho so dinh kém:

1. So yéu Iy lich do nguéi dwoc d@é cir ty khai (theo mau)

2. Ban sao hop 1¢ CMND/CCCD/h¢ chiéu ciia nguoi duoc de ciz.

3. Ban sao hop 1¢ cdc bang cdp chitng nhan trinh dé hoc van, chuyén moén ciia nguoi duoc de
cu.
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DANH SACH NHOM CcO PONG PE CU

STT

Ho va tén c6 dong

So CMND/CCCD,
ngay cip, noi cip

SO ¢o phén
s& hitu
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